
市民会館使用許可書記入例及び注意事項
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使用時間には、準備・後
始末の時間も含めてご
記入ください

机・イス等の配置につい
ては、必ず元の状態に
戻してください

ご使用前、ご使用後は必
ず、管理室担当者へお
声をかけてください。（ご
使用後は、利用人数をお
伺いさせていただきま
す。）
催し物のプログラム等が
ございましたら、ご恵与
お願いいたします。

ホールをご利用の方は、
別途「催事計画書」の提
出もお願いいたします。

その他については、許可
書の右欄の注意事項を
ご一読くださいますよう
お願いいたします。

〇〇〇〇〇総会

　令和 〇〇　　　 〇　 　　〇　　　〇　  　 ９ 　　　　　１５　               他

　２０１会議室、３０１会議室

　利用日：〇/〇　（9：00～17：00）、△/△（9：00～14：30）、
　　　　 　　◎/◎（9：00～14：00）、■/■（9：00～15：30）

プロジェクター、スクリーン

・まとめて記入される際は、手続き上5日分まで（利用される会議室が一つだけの場合）とさせていただきます。
・空調使用をご希望の場合は、特別設備の欄に「空調○時間使用」と記入をお願いします。（当日、空調を使用されなかった場合、納

入済みの使用料は返金できませんのでご了承ください。）

代表者の欄は、使用責任者で構いません。

複数日・複数部屋お使いの場合はまと

めて記入で構いませんが、料金確定に

は、各部屋ごとに積算させていただきま

すので、項目が５つ以上にわたるときは、

お手数ですが、別用紙に分けてご記入

をお願いいたします。
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